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1. Introduccién

1.1. Proposito

La finalidad de este documento es instruir el protocolo a seguir en temas
de administracion y procedimientos para la administracion bienes muebles
a cargo de Fiscalia General del Estado de Sinaloa.

1.2. Alcance

El documento incluye los procesos de alta, verificacion, registro en el

inventario, cambio de destino, disposicién final, baja y control de
inventarios, entre otros.

1.3. Lineamientos Generales

Son sujetos Obligados en estos lineamientos los siguientes: el titular de la
Unidad Responsable de adscripcion de los bienes muebles, el responsable
del uso del bien mueble y el drea administrativa respectiva, la Direcciéon de
Unidad de Servicios Generales y Control Patrimonial.

Son Bienes muebles (mobiliario, equipo de oficina, equipo informatico,
vehiculos, armamento, equipo de radiocomunicacion, entre otros): todos

los bienes registrados en el Sistema Contable y/o Sistema Integral
Administrativo de Fiscalia (SIAF).

Los formatos a incluir en las actas de entrega y recepcion, con respecto a
los bienes muebles disponibles con la descripcion y el contenido requerido
en el Sistema Integral Administrativo de Fiscalia (SIAF) y de acuerdo a la
Ley de Entrega-Recepcion en su articulo 34, son los siguientes:

La relacion de mobiliario y equipo de oficina.
La relacion de equipo de transporte.
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La relacion de equipo de radiocomunicacion.

La relacion de armamento.

La relacion de inventario de equipo de computo.
La relacion de bienes dados de baja.

En el caso del armamento, el Titular de la Seccién de Armas y Municiones
de la Comisaria General de Policia de Investigacion, es el responsable de
administrar el armamento y accesorios dentro del Sistema Integral
Administrativo de Fiscalia (SIAF), éste enviara a la Direccion de Unidad de
Servicios Generales y Control Patrimonial de la Oficialia Mayor, los
resguardos originales en un término de 15 dias habiles despuées de haber
realizado cualquier modificacion, de nombre de usuario responsable y/o
cambio del destino de los bienes.

Asi  mismo cada titular de Unidad Responsable debera tener
responsabilidades colectivas sobre los bienes asignados al personal a su
cargo, para su uso y traslado, especificamente aquello bienes movibles que,
por necesidad de las tareas encomendadas al Servidor Publico de la Fiscalia
General del Estado de Sinaloa, tengan que ser retirados de las instalaciones
fisicas de la misma, lo que conlleva al cuido y buen manejo de parte de cada
Sujeto obligado.
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1.4. Audiencia

Area responsable Funcién

Direccidon de Unidad de
Servicios Generales y
Control Patrimonial

Responsable del analisis y redaccion del
documento.

Recibe, supervisa, da seguimiento a la
administracion de resguardos, del sistema
contable de activos fijos y o Sistema Integral
Administrativo de Fiscalia (SIAF).

Direccidn de Unidad de
Servicios Generales y
Control Patrimonial

Direccion de Unidad de

Adquisiciones y Recursos | Adquisicidon de activos fijos.
Materiales

Seguimientos administrativo de bienes
Organo de Control Interno | muebles, en los casos de extravid, robo, acta
de entrega - recepcion y auditorias.

Recepcidon de los bienes, actualizar
resguardos de bienes una vez al ano, tramitar
la baja mediante oficio, cambio de destino

Responsable de la
resguardo y uso de los
Bienes (Unida

mediante Sistemma vy solicitar  los
Responsable donde esta L . .
] i mantenimientos y/o reparaciones de bienes
adscrito el bien mueble).
muebles.
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2. Marco Jundico
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Que el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 155 de la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa,
establecen gque los recursos econémicos de que se dispongan, se
administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia vy
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios vy
Administracion de Bienes Muebles para el Estado de Sinaloa,
establece que las personas de derecho publico de caracter estatal
con autonomia derivada de la Constitucion Politica del Estado de
Sinaloa o de alguna ley en particular, aplicaran los criterios y
procedimientos previstos en la misma, en o que no se contrapongan
a los ordenamientos que, en su caso, los rigen, sujetandose a sus
propios 6rganos internos de control.

La Fiscalia General del Estado, legalmente se cre¢ como un
organismo publico auténomo, con personalidad juridica, patrimonio
propio y capacidad para decidir el ejercicio de su presupuesto, a
través del Decreto numero 66, emitido por el H. Congreso del Estado,
publicado en el Periddico Oficial "El Estado de Sinaloa” No. 018
edicion vespertina de fecha 06 de febrero de 2017, por el cual se
reformaron y adicionaron diversas disposiciones de la Constitucion
Politica del Estado de Sinaloa; estableciendo en su articulo 76, lo
siguiente:

“Art. 76. El Ministerio Publico, como representante de la sociedad en
Sinaloa, se organiza en una Fiscalia General del Estado.

Como drgano publico auténomo, dotado de personalidad juridica, de
patrimonio propio y capacidad para decidir para el ejercicio de su
presupuesto, promotor, respetuoso, protector y garante de los
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derechos humanos, se regird en su actuacion por los principi'os de
constitucionalidad, debido proceso, buena fe, autonomia, legalidad,
objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto de la
dignidad humana.

En fecha 14 de marzo de 2017, a través del acuerdo numero 34,
publicado en el Periédico Oficial “El Estado de Sinaloa” No. 035, del
dia 17 de marzo de 2017, el H. Congreso del Estado, eligio como Fiscal
General del Estado de Sinaloa al Dr. Juan José Rios Estavillo.

A través del Decreto numero 247 del H. Congreso del Estado,
publicado en el Periédico Oficial “El Estado de Sinaloa” No. 114
segunda seccidn de fecha 8 de septiembre de 2017, se emitio la Ley
Organica de la Fiscalia General del Estado de Sinaloa, con el objeto
de establecer la organizacion y funcionamiento de la Fiscalia General
del Estado, estableciéndose en ella las atribuciones y el despacho de
los asuntos que le confieren a la Institucién del Ministerio Publico,
tanto la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos como
la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa y demas disposiciones
legales aplicables, sefalando en sus articulos 8 fracciones |, I, VIII,
XV, XXII, XX, XXV y XXXII, 9 fracciéon X y 16 fraccion XXV.

Con el objeto de reglamentar las disposiciones de la Ley Orgéanica de
la Fiscalia General del Estado de Sinaloa, precisar su estructura
organica y establecer las atribuciones que le corresponden a sus
unidades administrativas, en fecha 18 de febrero de 2019, se publico
en el Periddico Oficial “El Estado de Sinaloa” el Reglamento de la Ley
Organica de la Fiscalia General del Estado de Sinaloa, estableciendo
en los articulos 1, 4, 8, 9, 12 fraccion X, 100 al 1M, las facultades de la
Oficialia Mayor y sus unidades administrativas, como dérganos
encargados de la administracion de la Fiscalia General del Estado.
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3. Registro de bienes muebles

El registro de bienes muebles en el inventario se realiza conforme el
catalogo de adquisiciones de Bienes Muebles que emite el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable (CONAC) y lineamientos plasmados en el
documento denominado “Principales Reglas de Registro y Valoracion de
Patrimonio”.

3.1. Criterios de registro:

Los bienes muebles menores: Cuyo costo unitario de adquisicion sea
menor a 70 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion
(UMA), podran registrarse contablemente como un gasto y deberan ser
registrados como tal mediante partidas del Capitulo 2000 Materiales y
Suministros, pero seran considerados como controlables para su
administracion.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun bien, el mismo
podra ser asignado, para fines de registro contable por el area que designe
el Oficial Mayor, considerando el valor de otros bienes con caracteristicas
similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros mecanismos
gue juzgue pertinentes.

Los bienes muebles mayores, cuyo costo unitario de adquisicion sea igual
o superior a 70 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion
(UMA), se registraran contablemente como un aumento en el activo no
circulante y se deberan identificar en el control administrativo para efectos
de conciliacion contable. Excepto en el caso de intangibles, cuya licencia
tenga vigencia menor a8 un ano, caso en el cual se le dara el tratamiento de
gasto del periodo, aquellos que por descripcion y caracteristicas
concuerdan con uno 0 mas de los puntos que identifican al Gasto de Capital,
por lo que por la naturaleza de los mismos deberan ser registrados como
tal mediante partidas de Capitulo 5000.

Confidencialidad : Bajo www. fiscaliasinaloa. mx
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Los motivos de las altas pueden ser: Compra, Donacion, Transferencia y
comodato; o Verificacion de inventarios.

En el sistema contable de FGE, los motivos que se manejan son:
Adquisicion, Donacion, Equipos menores, Reconocimientos de activos,
Comodato y Recurso Federal.

Compra: El solicitante sera el responsable de verificar que el bien cumple
las condiciones técnicas requeridas al momento de la adquisicion, la
Direccion de Unidad de Adquisiciones y Recursos materiales es la
encargada turnar la documentacion (solicitud, factura firmada de recibido
de conformidad y orden de pago, entre otros) a la Direccion de Unidad de
Servicios Generales y Control Patrimonial drea de registro de bienes
muebles a los sistemas contable y Sistema Integral Administrativo de
Fiscalia (SIAF).

La Direccion de Servicios Generales y Control Patrimonial: elaborar el
resguardo correspondiente (destino del bien, identificando al responsable
de su custodia, quien tendra el cargo patrimonial por su tenencia).

4. Cambio de destino de un bien mueble

Las Unidad responsable de la adscripcion de los bienes muebles debera
notificar por escrito con las formalidades, cada movimiento los bienes
muebles a través del area administrativa de la Unidad responsable donde
corresponda y esta su vez, revisara, enviara en un término de 15 dias habiles
y dara seguimiento ante Direccion de Unidad de Servicios Generales y
Control Patrimonial de la Oficialia Mayor.

La reasignacion a nuevo destino se llevara a cabo una vez que se hubiere
autorizado por los encargados administrativos.
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5. Disposicion final y baja de bienes muebles

De acuerdo a las disposiciones aplicables que autorizan el programa anual
para la disposicion final de bienes previo dictamen de no utilidad.

Operaran la baja de sus bienes muebles en los siguientes supuestos

1) Cuando se trate de bienes no utiles, y

2) Cuando el bien este no localizado, robado o siniestrado, debiendo
levantar acta como constancia de los hechos y cumplir con las formalidades
establecidas en las disposiciones legales aplicables.

El dictamen de desafectacion y la propuesta de destino final estaran a cargo
de la Oficialia Mayor.

Con base en el dictamen de afectacion, se proceden a determinar el destino
final y baja de los bienes no utiles y, en su caso, llevaran el control y registro
de las partes re aprovechadas.

Una vez concluida la disposicion final de los bienes conforme a las normas
aplicables, se procedera a su baja, lo mismo se realizara cuando el bien de
que se trate se hubiere extraviado, robado o entregado a una institucion de
seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma
asegurada.

6. Inventario fisico de los bienes muebles

Se realizara por lo menos una vez cada ano. Las inconsistencias entre el
inventario y el levantamiento fisico deberan ser conciliadas, identificando
movimientos (altas, cambios y bajas) no registrados y proceder a su
regularizacion tanto en el inventario y debera estar debidamente conciliado
con el registro contable.
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6.1. Las diferencias obtenidas de la conciliacion fisica-contable y d‘e la
baja de bienes.

El reconocimiento inicial de las diferencias, tanto de existencias como de
valores, que se obtengan como resultado de la conciliacion fisica-contable
de los bienes muebles de la Fiscalia, se reconoceran afectando las cuentas
correspondientes al rubro 3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores y a la
cuenta del grupo Activo No Circulante correspondiente. Lo anterior,
independientemente de los procedimientos administrativos que deban
realizarse de acuerdo a la normatividad correspondiente.

Las diferencias posteriores de valores que se obtengan como resultado de
la conciliacion fisica-contable de los bienes muebles de la Fiscalia General
del Estado, se reconoceran afectando las cuentas correspondientes al rubro
323 Revallos y a la cuenta del grupo Activo No Circulante
correspondiente.

Para el caso de la baja de bienes derivada, entre otros, por pérdida,
obsolescencia, deterioro, extravio, robo o siniestro, ésta se registrara
mediante abono a la cuenta de Activo no circulante que corresponda y un
cargo a la cuenta 5.5.1.8 Disminucion de Bienes por pérdida, obsolescencia
y deterioro. Lo anterior independientemente de los procedimientos
administrativos que deban realizarse de acuerdo a la normatividad
correspondiente.

6.2.Bienes sin valor de adquisicion o sobrantes.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun bien, el mismo
podra ser asignado, para fines de registro contable por el area que
corresponda, considerando el valor de otros bienes con caracteristicas
similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros mecanismos
que juzgue pertinentes.
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6.3.Bienes no localizados.

Se procedera a la baja de los bienes y se realizardn los procedimientos

administrativos correspondientes, notificAndose al Organo Interno de
Control cuando:

a) Como resultado de la realizacion de inventarios de los bienes que no
sean localizados se informara mediante oficio al Organo Interno de Control
y se efectuaran los tramites legales correspondientes.

b) El bien extraviado, robado o siniestrado, se debera levantar acta
administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir los demas
actos y formalidades establecidas en la legislacion aplicable en cada caso.

En los casos de radios de comunicacion es obligacion ademas del parrafo
anterior es su obligacion comunicar de inmediato la baja de frecuencia en
C4-i "Centro de Comando, Control,
Inteligencia”.

Comunicaciones, Computo e

7. Obligaciones del Titular de la Unidad responsable
de la adscripcién de los bienes muebles

Recepcion de los bienes, actualizar resguardos de bienes una vez al ano,
tramitar la baja mediante oficio, cambio de destino mediante Sistema y
solicitar los mantenimientos y/o reparaciones de bienes muebles asignados
y/o adscritos, descritos en el formato de bienes muebles de registro en el
Sistema integral Administrativo de la Fiscalia (SIAF).

Cumplir con la Ley de Entrega Recepcion de los asuntos y Recursos
Publicos del estado de Sinaloa, 30 dias a partir de que firman las actas de
entrega recepcion para cualquier aclaracion o inconformidad, sobre los
inventarios de los bienes muebles
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Mantener actualizado el inventario fisico de acuerdo con los registros en el
Sistema Administrativo de la Fiscalia (SIAF), elaborar los resguardos,
turnarlos debidamente firmados a las areas administrativas de la unidad
responsable donde corresponda para firma y envio a la Direccion de Unidad
de Servicios Generales y Control Patrimonial de la Oficialia Mayor.

Llevar un expediente con copias de todos los tramites (resguardos, cambio
de destino, anexo de bienes muebles del acta entrega-recepcién) para
efecto de los inventarios fisicos y/o aclaraciones.

Solicitar en tiempo y forma la baja y cambio de destino a otras Unidades
Responsables.

Solicitar en tiempo y forma los servicios de mantenimiento y/o correctivos
a través del Sistema Integral Administrativo de Fiscalia (SIAF).

Tener actualizados su inventario de bienes muebles para poder realizar
solicitudes de adquisiciones de bienes muebles.

8. Aprobacién y Formalizacién de los Lineamientos
para la Administracién de Bienes Muebles de la
Fiscalia General del Estado de Sinaloa

El presente documento queda aprobado el dia 17 de diciembre de 2020 por
las areas competentes:

Z!

Dr. Juar] José Riog Estavillo. LCPF Cristian Alberto Acosta
Padilla.
FISCAL GENERAL DEL ESTADO OFICIAL MAYOR
DE SINALOA
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